
Załącznik do zarządzenia 6/2025 
Dyrektora Szkoły Podstawowej Nr 16 

z Oddziałami Integracyjnymi im. Orląt Lwowskich 
w Przemyślu 

z dnia 29.08.2025r 
 

REGULAMIN STOŁÓWKI SZKOLNEJ   
 Szkoły Podstawowej nr 16  

z Oddziałami Integracyjnymi im. Orląt Lwowskich w Przemyślu 
 
 

Podstawa prawna: 
 

Art. 106 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. 
Prawo Oświatowe (Dz. U. z 2017r.poz.59 , ze zm.) 

 
§ 1 

 

Postanowienia ogólne 
 

1. Szkoła Podstawowa nr 16 z Oddziałami Integracyjnymi im. Orląt Lwowskich w Przemyślu w ramach działalności 
statutowej prowadzi stołówkę szkolną.  
2. Stołówka jest miejscem spożywania posiłków przygotowywanych przez pracowników kuchni szkolnej . 
3. Stołówka szkolna zapewnia wydawanie posiłku w formie gorących obiadów dwudaniowych z napojem.  
4. Posiłki są przygotowywane na miejscu zgodnie z zasadami Dobrej Praktyki Higienicznej oraz systemem HACCP.  
5. Posiłki są przygotowywane w oparciu o środki spożywcze spełniające wymagania Ustawy o bezpieczeństwie żywności 
i żywienia oraz przepisów wykonawczych do tej Ustawy.  
6. Stołówka szkolna nie wydaje posiłków niespełniających norm i wymagań określonych przepisami. 

      7. Stołówka szkolna nie funkcjonuje w czasie ustawowych dni wolnych od pracy, świąt i przerw w zajęciach szkolnych 
       oraz w dni wolne od zajęć dydaktycznych. 
 

§ 2 
 

Uprawnieni do korzystania ze stołówki szkolnej 
 

 Do korzystania z posiłków w stołówce szkolnej uprawnieni są:  
1. Uczniowie Szkoły Podstawowej nr 16 z Oddziałami Integracyjnymi im. Orląt Lwowskich w Przemyślu wnoszący 
opłaty indywidualne. 
2. Korzystać mogą również uczniowie , których dożywianie finansuje MOPS , GOPS itp.  
3. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni Szkoły Podstawowej nr 16 z Oddziałami Integracyjnymi  
im. Orląt Lwowskich w Przemyślu wnoszący opłaty indywidualnie.  
4. Osoby nieuprawnione do spożywania obiadów w szkole (rodzice, opiekunowie, osoby postronne) nie mają prawa 
wstępu do pomieszczeń stołówki.  
5. Osoby nieupoważnione nie mają prawa wstępu na teren kuchni. 
 

§ 3 
 

Zawarcie i rozwiązanie Umowy-Deklaracji 
 

1. Podstawą do korzystania z obiadów w stołówce szkolnej jest ,, Deklaracja- Umowa rodzica/opiekuna lub pracownika ”  
    o korzystanie z obiadów w stołówce szkolnej ( wypełniona drukowanymi literami ) :  
a. Umowa-Deklaracja dla uczniów – Załącznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze stołówki szkolnej.  
b. Umowa-Deklaracja dla nauczycieli i pracowników niepedagogicznych – Załącznik nr 2 do Regulaminu korzystania ze 
stołówki szkolnej.  
2. Umowy-Deklaracje mogą być zawierane na okres roku szkolnego lub na semestr .    
3. Rodzic ma prawo do rozwiązania umowy o korzystanie z obiadów.  
4. Rezygnacja z korzystania z obiadów wymaga formy pisemnej na druku :  
a. Oświadczenie o rezygnacji z obiadów dla uczniów- Załącznik nr 3 do Regulaminu stołówki szkolnej  
b. Oświadczenie o rezygnacji z obiadów dla pracownika - Załącznik nr 4 do Regulaminu stołówki szkolnej.  
5. Brak rozwiązania Umowy-Deklaracji przez rodzica/opiekuna spowodowuje rozpisanie obiadów na następny miesiąc,  
w przypadku dodatniego salda wynikającego z nadpłaty lub odwołań. 
 



§ 4 
 

Wydawanie posiłków 
 

1. Za wydawanie posiłków odpowiadają pracownicy stołówki szkolnej.  
2. Posiłki wydawane są w dniach realizacji zajęć dydaktyczno-wychowawczych zgodnie z  ustalonym harmonogramem .  
3. Posiłki wydawane są w godzinach otwarcia stołówki, tj. w godz. 11:30 – 13:20 . 
4. W przypadku skróconych lekcji godziny wydawania obiadów ulegają zmianie.  
5. Uczniowie będący przed zajęciami lub po ich zakończeniu mogą korzystać z obiadów poza przerwami, jednakże 
wyłącznie w godzinach pracy stołówki.  
6. Przyjście do stołówki poza czasem wydawania obiadu może skutkować nie wydaniem go, jeśli fakt ten nie został 
wcześniej zgłoszony obsłudze kuchni. 
7. Jadłospis na dany tydzień jest wywieszany na tablicy informacyjnej przy stołówce szkolnej oraz publikowany na 
stronie internetowej szkoły i za pomocą Dziennika elektronicznego Librus (ogłoszenia). 
8. Jadłospisy muszą uwzględniać zasady ich układania, w tym zalecenia dotyczące doboru produktów spożywczych i 
metod obróbki kulinarnej, a do wiadomości podawane są alergeny mogące występować w daniach. 
9. Stołówka szkolna jest jedynym miejscem przeznaczonym do spożywania posiłków przygotowanych przez 
pracowników kuchni.  

 
§ 5 

 

1. Do korzystania z obiadów upoważnia miesięczny Karnet obiadowy, który wskazuje dni spożywania posiłków. 
2. Karnet obiadowy wydawany jest uczniom, nauczycielom i pracownikom niepedagogicznym szkoły odpłatnie (opłata 
jednorazowa w pierwszym miesiącu roku szkolnego - wrzesień ).  
3. W przypadku zgubienia lub zniszczenia karnetu należy ten fakt zgłosić u intendenta szkoły .  
 

§ 6 
 

 Odpłatność za obiady 
 

1. Stołówka szkolna przygotowuje obiady dwudaniowe z napojem – nie ma możliwości kupowania tylko jednego z dań.  
2. Uczniowie szkoły korzystający z posiłków w stołówce szkolnej wnoszą opłatę tylko za żywność tj. ,,wsad do kotła” 
3. Pracownicy szkoły, korzystający z posiłków w stołówce szkolnej, ponoszą koszty ,,wsadu do kotła” i produkcji . 
4. Cena jednego obiadu ustalana jest przez Dyrektora Szkoły za zgodą Organu prowadzącego. 
5. Cena obiadu wynosi: 
- uczniowie : 5,50 zł ( obiad dwudaniowy i napój ) 
- nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni: 11,50 zł ( obiad dwudaniowy i napój + koszt produkcji )  
6. Opłaty za obiady można dokonywać : 
a) gotówką u intendenta szkoły (wyliczona kwota) . 
b) przelewem na rachunek bankowy (w tytule przelewu należy podać : imię i nazwisko ucznia / klasę /miesiąc )   
7. Informacje określające terminy, wysokość i tytuł wpłat na każdy miesiąc są umieszczane na tablicy informacyjnej przy 
stołówce szkolnej oraz na stronie Dziennika elektronicznego Librus (ogłoszenia). 
8. Wpłat za obiady należy dokonywać do 10 dnia danego miesiąca (wyjątek mogą stanowić płatności za wrzesień i 
styczeń – w tym przypadku termin będzie podawany).  
9. Opłaty za obiady należy wnosić przelewem na konto podane w Umowie-Deklaracji, z góry w terminie do 10 dnia 
każdego miesiąca w kwocie wynikającej z ilości dni danego miesiąca. 
10. Za termin płatności uważana jest data obciążenia rachunku Rodzica/Opiekuna ( Rodzic zobowiązuje się do 
dokonywania wpłat w terminie i w prawidłowej kwocie).                                                                                                                
11. W przypadkach gdy rodzic dokonuje wpłaty za obiady w ściśle określonych dniach tygodnia (np. za 3 dni w tygodniu) 
– opłata ponoszona jest tylko za zgłoszone dni.                                                                                                                    
12. Obiady będą wydawane po terminowym wpływie płatności na konto szkoły.                                                                    
13. W przypadku nieuzasadnionego nieuregulowania opłaty do 10 dnia miesiąca rodzice uczniów zalegających z opłatami 
otrzymują upomnienia drogą telefoniczną (sms), nieterminowość zgłaszana jest także wychowawcom klas oraz 
Dyrektorowi szkoły.                                                                                                                                                                    
14. Po dokonaniu wpłaty za obiady wydawany jest Karnet obiadowy w pierwszym dniu danego miesiąca                           
w godz.11:10 – 12:10 ( stołówka szkolna ), który uprawnia do otrzymania posiłku (obowiązujące okienko Karnetu na 
dany dzień ) .                                                                                                                                                                          
15. Po odbiór Karnetu obiadowego uczeń zgłasza się osobiście w wyznaczonym terminie.                                                 
16. Uczeń, który zgubił Karnet obiadowy obowiązany jest zgłosić ten fakt do intendenta w formie oświadczenia, które 
określa okoliczności i przybliżoną datę zgubienia ( za zagubiony Karnet odpowiada rodzic materialnie).                                                                          
18.  Jednostkową cenę obiadu ustala Dyrektor Szkoły. Koszt ten może być zmieniony w trakcie roku szkolnego ze 
względu na wzrost cen produktów.                                                                                                                                                               



19.  Wysokość miesięcznej opłaty za obiady ustala Intendent, podając ją do ogólnej wiadomości rodziców i uczniów 
przez umieszczenie jej na Dzienniku elektronicznym Librus .                                                                                                                  

§ 7 
 

Odwołania obiadów 
 

1. Odwołanie obiadu można zgłaszać najpóźniej do godz. 8:00 w dniu roboczym poprzedzającym 
       nieobecność, za pomocą : wiadomość e-mail , telefonicznie (sms), poprzez dziennik elektroniczny LIBRUS   
       lub osobiście u intendenta szkoły. 
2. Przy zgłaszaniu odwołania należy podać imię i nazwisko ucznia/nauczyciela/pracownika i datę nieobecności. 
3. Odwołanie poniedziałkowego posiłku powinno mieć miejsce w poprzedzający piątek, do godziny 8:00 (Szkoła 

nie zwraca kosztów poniesionych za nieodebrany posiłek, który nie został wcześniej odwołany na zasadach 
wynikających z niniejszego regulaminu ). 

4. Za nieobecność niezgłoszoną lub zgłoszoną po wyznaczonym terminie nie dokonuje się zwrotu i jest liczona  
jako wydany posiłek oraz podlega opłacie. 

5. Powstała nadpłata będzie zaliczana na poczet opłaty na następny miesiąc , poprzez pomniejszenie wpłaty za 
kolejny miesiąc . Nie ma zwrotu gotówki . 

6. W przypadku nieplanowanej nieobecności ucznia w szkole i braku powiadomienia intendenta o tym fakcie 
przygotowany posiłek będzie proponowany chętnym uczniom, a koszt obiadu nie będzie zwracany ani odliczany 
w następnym miesiącu.  

7. Zwrot poniesionych kosztów za odwołany obiad może nastąpić jeżeli nieobecność ucznia w szkole jest zgłoszona 
prawidłowo z wyprzedzeniem, aby uniknąć naliczania opłat za niewykorzystany posiłek. 

8. Tylko odwołanie obiadu przed złożeniem zamówienia na towary spożywcze jest zasadne do odliczenia                      
kwoty. 

9. Nieusprawiedliwiona lub niezgłoszona nieobecność na posiłku nie podlega zwrotowi kosztów . 
10. W przypadku nieobecności jednodniowej obiad odbiera rodzic lub osoba wskazana przez niego. 
11. Nauczyciele organizujący wycieczkę klasową lub wyjście z pojedynczymi uczniami mają obowiązek zgłosić ten 

fakt na piśmie wcześniej (3 dni przed wycieczką/wyjściem) intendentowi. 
12. W miesiącu czerwcu nie ma odpisów obiadowych z tytułu nieobecności ucznia (opłacone obiady należy odebrać 

osobiście).  
13. Należność za odwołane obiady i saldo w miesiącu czerwcu i grudniu zostanie przelana na konto bankowe 

wskazane przez rodzica/opiekuna. 

§ 8   
 

Zasady zachowania w stołówce szkolnej 
 

1. Porządku w stołówce oraz przed wejściem pilnują wyznaczeni nauczyciele dyżurujący , czuwając nad 
bezpieczeństwem uczniów przebywających w czasie obiadu w stołówce szkolnej. 

2. Ze względów organizacyjnych, ze zwróceniem uwagi na bezpieczeństwo, uczniowie spożywają posiłek                
w grupach i kolejności określonych przez Dyrektora Szkoły. 

3. Po odbiór posiłku uczniowie ustawiają się w kolejce.  
4.   Podczas wydawania posiłków w stołówce mogą przebywać wyłącznie osoby spożywające posiłek.  
5.   Po spożyciu posiłku uczniowie odnoszą naczynia w wyznaczone miejsce i niezwłocznie opuszczają stołówkę.  
6.  Osoby spożywające posiłek mają obowiązek:   
 zachowania czystości, a w szczególności powinny przed posiłkiem umyć ręce, 
 uczniowie spożywający posiłki ustawiają się w kolejce , oczekując na wydanie obiadu 
 kulturalnego spożywania posiłków i odnoszenia się do rówieśników i personelu kuchni i stołówki, 
 z posiłków można korzystać wyłącznie w stołówce szkolnej 
 po skończonym posiłku należy odnieść użyte naczynia ( talerz , kubek ) w wyznaczone miejsce i opuścić 

stołówkę 
 używania sztućców wyłącznie zgodnie z ich przeznaczeniem. 

       7. Zabrania się w stołówce szkolnej:   
       –    korzystania z własnych naczyń, sztućców i własnych środków spożywczych, 

 popychania się, szarpania i biegania (należy spokojnie poruszać się po stołówce szkolnej dbając o 
bezpieczeństwo własne i innych ). 

 niszczenia mienia stołówki (za szkody spowodowane w stołówce odpowiada uczeń, a finansowo jego opiekun 
prawny). 

 korzystania z urządzeń technicznych, tj. telefony, tablety, laptopy. 
9. Podczas wydawania obiadów zabrania się pobytu w jadalni osobom, które nie spożywają posiłków, w tym  



również   rodzicom / opiekunom uczniów. 
    10. Uczniowie proszeni są o jak najmniejsze marnotrawstwo otrzymanego jedzenia . 
 

 
§ 9 

 
W przypadku nie respektowania wyżej wymienionych zasad i nagannym zachowaniu ucznia w stołówce szkolnej 
powiadamia się wychowawcę klasy , rodziców / prawnych opiekunów ucznia oraz Dyrektora Szkoły.  

 
 

§ 11 
 

Postanowienia końcowe 
Załączniki: 
1) Umowa - Deklaracja korzystania z obiadów dla uczniów ( Załącznik nr 1 )lub pracowników( Załącznik nr 2 ) 
2) Oświadczenie o rezygnacji z obiadów dla uczniów ( Załącznik nr 3 )lub pracowników ( Załącznik nr 4 ) 
 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, związanych z organizacją pracy stołówki szkolnej, decyduje 
dyrektor szkoły. Zmiany w nim wprowadzone podane są do publicznej wiadomości w sposób przyjęty przez szkołę. 

 

 
 

Regulamin obowiązuje od 01.09.2025 r.  
 
 


